REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 8 IM. JANA BRZECHWY
W ZIELONEJ GORZE

§ 1 Postanowienia ogélne

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowe;
nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze (dalej: ,szkota“ lub ,administrator”), miejsca instalacji kamer
systemu na terenie placowki, reguty instalacji i zapisu rejestracji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbedne
w celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniow i pracownikéw oraz ochrony mienia.

Podstawg funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole jest art.108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 910 ze zm.).

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest Szkota
Podstawowa nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze, reprezentowana przez Dyrektora.

§ 2 Zasady funkcjonowania systemu monitoringu

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Okres przechowywania danych wynosi do trzech dni, a nastepnie dane ulegajg automatycznemu
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym obraz.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolno$ci, gdy urzadzenia monitoringu zarejestrowaty zdarzenie
zwigzane z naruszeniem bezpieczenistwa 0sob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuZzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

System monitoringu wizyjnego sktada sie:
a) dwéch kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i o$miu na zewnatrz o rozdzielczosci nie
pozwalajacej na identyfikacje twarzy;
b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym i monitora pozwalajacych na
podglad rejestrowanych zdarzern umieszczonego na portierni szkoty.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera.

Monitoring wizyjny nie jest potaczony z mozliwo$cig biezacego przekazywania lub rejestracji dzwieku
pozwalajacych na stuchanie lub zapis prowadzonych rozméw. Rejestracji i zapisowi na no$nikach
fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Moga wystepowaé nieznaczne roznice migdzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu.

Urzadzenie rejestrujace jest zabezpieczone poprzez zastosowanie odpowiednich Srodkdw technicznych
oraz organizacyjnych, w szczegdlnosci uniemozliwiajacych utrate danych lub ich bezprawne
rozpowszechnianie, a takze uniemozliwiajgce dostep do danych osobom nieuprawnionym.

Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie urzadzenie rejestrujgce jest odpowiednio zabezpieczone.



10. Urzadzenie rejestrujace jest zabezpieczone przed pozarem i zalaniem.

11. Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

§ 3 Obszar monitorowany

1. Infrastruktura placowki, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscie gtdwne do szkoty,

b) plac przed wejsciem gtownym,

c) boisko szkolne,

d) plac zabaw,

e) korytarz szkolny na parterze, korytarz w taczniku do sali gimnastycznej,

f) parking przed szkotq i parking za szkota,
g) powierzchnia dachu na taczniku do sali gimnastyczne;.

2. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi, ktorych
przyktadowe wzory stanowig zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Na tablicy ogtoszen przy wejsciu gtownym do budynku umieszcza sie informacje zawierajgcg obowigzek
informacyjny, wynikajacy z art. 13 RODO*. Przyktadowy wzor tabliczki zawierajacej obowigzek
informacyjny wskazano w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

4. Obowigzek informacyjny wzgledem osdb, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na monitoringu
jest realizowany réwniez za posrednictwem strony internetowej placoéwki www.sp8.zgora.pl

§ 2 Zasady kontroli dostepu do monitoringu wizyjnego

1. Osobg odpowiedzialng za zarzadzanie systemem monitoringu wizyjnego oraz jego prawidtowe
funkcjonowanie jest Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze.

2. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze udziela i odbiera uprawnienia
dostepu do monitoringu wizyjnego, a takze zmienia ich zakres.

3. Dostep do urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego, w tym wglad do zapiséw
systemu monitoringu wizyjnego oraz danych osobowych w nim zarejestrowanych majg wytgcznie
pracownicy szkoty, posiadajgcy imienne upowaznienie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana
Brzechwy w Zielonej Gorze. Szkota prowadzi rejestr osob upowaznionych do dostepu do monitoringu
wizyjnego i wgladu do nagran, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Decyzje o serwisowaniu i konserwacji monitoringu podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana
Brzechwy w Zielonej Gérze.

6. Osobami odpowiedzialnymi serwisowanie i konserwacje systemu monitoringu wizyjnego sg pracownicy
szkoly, posiadajacy imienne upowaznienie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana Brzechwy w
Zielonej Gorze.

7. Pracownicy, ktorzy uzyskujq upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 i ust. 6, odbywajg szkolenie w
zakresie zasad funkcjonowania systemu monitoringu.



§ 3 Zlecanie obstugi systemu monitoringu wizyjnego podmiotom zewnetrznym

Dopuszczalne jest, aby obstuga systemu monitoringu wizyjnego (dostep, serwisowanie i konserwacja)
zostata zlecona podmiotowi zewnetrznemu. Decyzje o zleceniu obstugi podmiotowi zewnetrznemu
podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gdrze lub upowazniony przez niego
pracownik, nadzoruje sposob obstugi systemu monitoringu wizyjnego przez podmiot zewnetrzny, o ktorym
mowa w ust. 1.

. W przypadku, gdy obstuga, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje przetwarzanie danych osobowych w imieniu
szkoly, zawierana jest umowa powierzenia danych osobowych, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art.
28 RODO*.

§ 4 Udostepnianie nagran z monitoringu wizyjnego

Udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego osobom i podmiotom zewnetrznym
mozliwe jest wytacznie na ich pisemny wniosek.

. Zapis monitoringu udostepnia sie wytacznie po potwierdzeniu tozsamo$ci osoby wnioskujacej lub
ustaleniu podmiotu, ktory wystepuje o udostepnienie danych.

. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sgdom, prokuraturze.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu, administrator
zabezpiecza nagranie badz jego fragment, a termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z
monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze zwréci¢ sie pisemnie do Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 8 w Zielonej Gorze z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie ich
standardowego okresu przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty w terminie do
dwdch dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
Prawidtowo ztozony wniosek powinien zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: plac zabaw na terenie
posesji szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia.

. O udostepnienie nagrania moze zwrécic sie takze osoba, ktdrej dane dotyczg (t.j. osoba zarejestrowana
przez system monitoringu), na podstawie prawa dostepu do danych oraz uzyskania kopii danych
osobowych, zgodnie z art. 15 RODO*. Przyktadowy wz6r wniosku o udostepnienie nagrania stanowi
zatacznik nr 4 do Regulaminu. W przypadku dzieci uprawnienie to realizujg przedstawiciele ustawowi
(rodzice/opiekunowie prawni). Przed udostepnieniem nagrania administrator weryfikuje czy osoba
wnioskujaca (lub dziecko w imieniu ktdrego wnioskuje przedstawiciel ustawowy) faktycznie sie na nim
znajduje. Prawo do uzyskania kopii nie moze niekorzystnie wptywaC¢ na prawa i wolnosci innych.
Wizerunki oséb innych niz wnioskujacy, utrwalonych na udostepnianym nagraniu, mogg podlegac
anonimizacji.
Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg W sposéb trwaty nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii,
) okres, ktérego dotyczy nagranie,
) zrodto danych, np. kamera lewa przed wej$ciem do budynku szkoty,
)
)
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data wykonania kopii,
dane osoby, ktora sporzadzita kopie.
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7. Kopia przechowywana jest przez administratora w zamknigtym i specjalnie do tego przystosowanym
miejscu.

8. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego (wzor stanowi
zatgcznik nr 6 do Regulaminu). Rejestr zawiera nastepujace informacje:
a) numer porzadkowy kopii,
okres, ktdrego dotyczy nagranie,
zrodto danych, np.: kamera numer...,
data wykonania kopii,
dane osoby, ktéra sporzadzita kopie,
informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii,
g) czytelny podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie.
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9. Okoliczno$¢ przekazania kopii nagrania osobie wnioskujacej potwierdzane jest za pomocg Protokotu
przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 5 Regulaminu.

10. Okoliczno$¢ udostepnienia danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego podlega
zaewidencjonowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego (wzér stanowi
zatgcznik nr 7 do Regulaminu). Rejestr zawiera nastepujace informacje:

a) dataiczas nagrania, ktore jest udostepniane,

) lokalizacja kamery z ktdrej udostepniono nagranie,

) imig i nazwisko osoby lub nazwa podmiotu, ktéremu udostepniono nagranie,

)

)
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data wniosku osoby lub podmiotu, ktorej udostepniono nagranie,
data udostepnienia przez szkofe,
f) czytelny podpis osoby, ktdra udostepnita nagranie.

D

§ 5 Postanowienia koncowe

1. Zapoznanie sie przez pracownikdw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi poinformowania ich o
stosowaniu systemu monitoringu, o ktorym mowa w art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 910 ze zm.).

2. Pracownik ds. kadr zaznajamia z trescig regulaminu kazdego pracownika przed dopuszczeniem go do
pracy.

3. Regulamin monitoringu zostat wdrozony zarzadzeniem Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 im. Jana
Brzechwy w Zielonej Gorze po uprzednich konsultacjach z organami szkoty i ustaleniu Srodkow

technicznych i organizacyjnych z organem prowadzacym placowke oraz z uwzglednieniem sprawdzenia
stanu bezpieczenstwa.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (4.5.2016 L 119/ 38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).



Zatacznik nr 1: Przykfadowe wzory tabliczek informacyjnych

UWAGA!

TEREN G172
MONITOROWANY

. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana
Brzechwy w Zielonej Gorze, reprezentowana przez Dyrektora, ul. Kagpielowa 7,
65-385 Zielona Gora, tel. (68) 324 89 14, e-mail: sp8zg@wp.pl

. Przetwarzanie danych za pomoca monitoringu wizyjnego odbywa si¢ w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniow 1 pracownikow oraz ochrony mienia szkoty.

. Monitoring  jest prowadzony na podstawie art. 108a w zwigzku
z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz art. 6
ust.1 lit. e RODO.

. Monitoring obejmuje

. Zapis monitoringu przetrzymywany jest przez okres trzech dni.

. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do danych.

. Pela tres¢ klauzuli informacyjnej znajduje si¢ na drzwiach wiatrotapu oraz na

stronie internetowej www.sp8.zgora.pl




OBIEKT 172
MONITOROWANY

. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana

Brzechwy w Zielonej Gorze, reprezentowana przez Dyrektora, ul. Kapielowa 7,
65-385 Zielona Gora, tel. (68) 324 89 14, e-mail: sp8zg@wp.pl

. Przetwarzanie danych za pomoca monitoringu wizyjnego odbywa si¢ w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniow 1 pracownikow oraz ochrony mienia szkoty.

. Monitoring jest prowadzony na podstawie art. 108a w zwiagzku
z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz art. 6
ust.1 lit. e RODO.

. Monitoring obejmuje ................cennnnn.

. Zapis monitoringu przetrzymywany jest przez okres trzech dni.

. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do danych.

. Pelna tre$¢ klauzuli informacyjnej znajduje si¢ na drzwiach wiatrolapu oraz na

stronie internetowej www.sp8.zgora.pl



Zalacznik nr 2: Przyktadowy wzdr tabliczki zawierajacej obowiazek informacyjny

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w monitoringu wizyjnym

Kto przetwarza Panstwa
dane osobowe?

Szkota Podstawowa nr 8 im. Jana Brzechwy w Zielonej Gorze, reprezentowana
przez Dyrektora

ul. Kapielowa 7, 65-385 Zielona Gora

tel. (68) 324 89 14, e-mail: sp8zg@wp.pl

Z kim mogg si¢ Panstwo
skontaktowac?

W sprawach ochrony swoich danych osobowych moga si¢ Panstwo skontaktowac
z naszym Inspektorem Ochrony Danych:

— e-mail: inspektor-jk@cuw.zielona-gora.pl

— telefon: 880 100 323

— pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.
Inspektor nie udziela jednak informacji dotyczacych pozostalej dziatalnosci
placowki.

W jakim celu chcemy
przetwarza¢ Panstwa
wizerunek?

Wizerunek, czyli Panstwa dane osobowe, zbierane sg w systemie monitoringu w
celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow oraz ochrony mienia.

przetwarzamy Panstwa
wizerunek?

realizujemy w interesie publicznym, zwigzanego z zapewnieniem bezpieczenstwa
w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote. Zadanie to wykonujemy na
podstawie art. 108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r.
Prawo o$wiatowe oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO*.

Jakie maja Panstwo
prawa?

| Na jakiej podstawie

Maja Panstwo nastgpujace prawa:
— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
— prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
— prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Przetwarzamy wizerunek, poniewaz jest to niezbgdne do wykonania zadania, ktore |
(na adres: ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). ‘

Komu przekazujemy
Panstwa dane osobowe?

Wizerunek zarejestrowany przez system monitoringu moze zosta¢ ujawniony:
— organom publicznym i stuzbom porzadkowym, w zwiazku z realizacjg zadan
tych podmiotow.

Jaki bedzie czas
przetwarzania
wizerunku?

Nagrania obrazu zawierajace wizerunek przechowujemy przez trzech dni,
a nastepnie sg one automatycznie usuwane. W uzasadnionych przypadkach okres
ten moze zosta¢ przedtuzony o czas postepowania prowadzonego np. przez policje,
sad.

Czy musza Panstwo
poda¢ dane osobowe?

Rejestracja wizerunku w systemie monitoringu ma miejsce w sytuacji, gdy
wchodzg Panstwo nateren placowki. Oznacza to, ze wejscie w obszar objety
monitoringiem powoduje, iz przetwarzane sg Panstwa dane osobowe.

Czy jakie$ decyzje
zapadaja automatycznie?

W trakcie przetwarzania wizerunku nie podejmujemy zadnych decyzji w sposob
zautomatyzowany i nie budujemy zadnych profili.

Czy dane beda
przekazane poza Polske?

Nie przekazujemy Panstwa danych poza teren Polski, Unii Europejskiej, ani
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE




Zatacznik nr 3: Wzor rejestru oséb upowaznionych do
dostepu do monitoringu wizyjnego i wgladu do nagran

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Nr upowaznienia

Data wydania

Data waznosci

Miejsce monitorowania




Zalacznik nr 4: Wzér wniosku o udostepnienie danych z monitoringu

Imie i nazwisko wnioskodawcy Zielona Gora, dnia
(w przypadku dzieci - rodzica/prawnego opiekuna)

Whiosek o udostepnienie
danych z monitoringu
Szkoly Podstawowej nr 8
w Zielonej Gorze

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu z monitoringu  wizyjnego  szkoty

zdnia ... przedziat CZasowy: ...........ccoevvuvvennenn. lokalizacja kamer: ...........ccccceeiiiiiiiinnennnn,
Uzasadnienie:
Podpis wnioskodawcy
(w przypadku dzieci -

rodzica/prawnego opiekuna)

Decyzja dyrektora:

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody Data i podpis dyrektora



Zatacznik nr 5: Wzor protokotu przekazania na nos$niku
elektronicznym danych z systemu monitoringu

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Szkoly Podstawowej nr 8 im. J. Brzechwy w Zielonej Gorze

sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 8 w Zielonej Gorze zwany dalej przekazujgcym dane,
4= - VAU |- TSSO PPPPPPPRPRTIN
zwanym dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia ...................... dane z systemu

monitoringu szkoty.

1. Przekazujacy przekazuije, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okre$lonych w pisemnym
wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokdt sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatacznik nr 6: Wzor rejestru kopii z monitoringu wizyjnego

Numer
porzadkow
y kopii

Okres,
ktorego
dotyczy
nagranie

Zrédto
danych
(np.:
kamera
numer...)

Data
wykonania
kopii

Dane osoby,
ktora
sporzadzita
kopie

Informacja o
udostepnieniu
lub
zniszczeniu
kopii

Czytelny
podpis osoby
sporzadzajacej
kopie




Zatacznik nr 7: Wzor rejestru udostepnionych nagran

Lp.

Data i czas
nagrania, ktére
jest
udostepniane

Lokalizacja
kamery z ktorej
udostepniono
nagranie

Imi¢ i nazwisko
osoby lub
nazwa
podmiotu,
ktoremu
udostepniono
nagranie

Data wniosku
osoby lub
podmiotu,

ktéremu
udostepniono
nagranie

Data
udostepnienia

Czytelny podpis
osoby, ktéra
udostepnita

nagranie




